.....................................................................................


.......................................... dnia .......................................

(nazwa organu lub jednostki organizacyjnej                                                   (miejscowość)
posiadającej materiały archiwalne podlegające

                         
przekazaniu do archiwum państwowego)
SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY 
materiałów archiwalnych przekazywanych do Archiwum Państwowego w Warszawie,
wytworzonych przez:
............................................................................................................................................................................

(nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, która wytworzyła materiały archiwalne)

......................................................................................................................................... z lat ..........................                   


        (określenie rodzaju materiałów archiwalnych)
	Lp.
	Oznacze-
nie kancela-ryjne (znak akt lub znak

sprawy)
	Sygna-
tura archi-
walna
	Tytuł jednostki archiwalnej
	Daty skrajne


	Ilość stron
	Uwagi
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	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Spis zawiera ................... jednostek archiwalnych

.................................................................               ................................................................... 
     (podpis odbierającego materiały archiwalne)


                (podpis przekazującego materiały archiwalne)
Kilka zdań o wypełnianiu powyższego formularza:
1. Wszystkie dane muszą być wpisywane w oddzielną rubrykę. 

2. Przechodzenie do następnego wiersza należy wykonywać klawiszem [TAB].

3. Uwaga!!! Wewnątrz tabeli nie wolno używać klawisza [ENTER].

4. Tworzenie nowego wiersza (nowej pozycji):

a. Ustawić kursor w prawym dolnym rogu tabeli, czyli w ostatnim wierszu kolumny „UWAGI”.

b. Wcisnąć klawisz [TAB], co spowoduje utworzenie nowego wiersza tabeli.

